Hansi vazifalar miisahibaya ¢ixarilir?

“Dovlst qullugu haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun (bundan sonra — Qanun) 28-ci maddasina asasan,
birinci—besinci kateqoriya dovlst organlarinda (yerli icra
hakimiyyati organlari, yerli icra hakimiyyati organlarinin
yanindaki organlar va inzibati arazi dairalari Gzra
nimayandaliklari istisna olmagqgla) inzibati vazifalarin
birinci—yeddinci tasnifatina uygun olan dovist qullugu
vazifalarimisahiba asasinda tutulur.

Miisahibadaistirak

Vazifalarin mivafiq altqrupu lzrs sertifikat alds edan saxs
sertifikatda geyd olunan vazifa va qrup daxilinds daha asagi
altgruplara uygun olan vazifa Uzra kegirilon musahibalarda
istirak eda bilar. Misahibanin kegirilmasi haqqinda elanda
namizadin iddia etdiyi vezife Uzra asagidaki malumatlar
yerlasdirilir:

° isyerinin Gnvani;

° inzibati vazifanin tasnifati;

° vazifa maasi;

° vakant vazifa Gzra qulluqg funksiyalari;

° tahsils, tacriibays, xUsusi biliklars ve pesa bacarigina

dairtalablar;

° talab olunan sertifikat.

Namizad misahibada istirak tglin elan verildiyi glindan 30
gln arzinds portal vasitasila mivafiq dovlst organina elektron
miraciat edir. Misahiba sanadlarin gabulu basa catdigdan
sonra 30 giin arzindas kegirilir.

Miisahibanin tagkil olunmasi

Dovlat qullugu vazifasinin aid oldugu dovlst organi
misahibanin kegirilmasi Ug¢lin miisahiba komissiyasi yaradir.
Misahiba komissiyasi li¢c nafardan ibarat terkibds, Markazin
bir nimayandasi va bir mistaqil ekspert daxil edilmakls
formalasdirilir. Misahiba, namizadin razilig il videogakilis
aparilmagqla, ictiamiyyat, katlavi infirmasiya vasitalari

nimayandalarinin va digar musahidagilarin (oldugu halda)
istiraki ila kegirilir. Misahibalarin kegirildiyi yer va vaxt barada
malumat namizadlars musahibanin kegirilmasina an azi 5 glin
galmis Markazin portali va dovlat organinin internet sayti
vasitasila verilir. Misahiba har bir namizadls fardi gqaydada va
anazi 20 dagiga aparilir.

Miisahiba zamani namizadin giymatlandirilmasi

Misahibada istirak etmis namizadin vakant vazifaya
uygunlugu “bilik saviyyasi”, “pesa hazirligl”, “Gmumi
diinyagorusl” ve “vakant vazifs lglin zaruri olan keyfiyyatlar”
kimi meyarlar asasinda giymatlandirilir. Har bir qiymat-
landirma meyari Giglin an yiiksak bal 5, an asagi bal ils 2-dir.

Musahibadan 16 va daha ¢ox bal toplamis namizad
musahibadan miuvaffaqiyyatla keg¢mis hesab olunur va
musahibanin naticalari Markazin portalinda ve dovlst
organinin internet sahifasinda yerlasdirilir. Musahibadan
mivaffagiyyatle kegmis namizadlar vakant vazifays tayin
edilmak t¢lin 5is glinii middatinda dévlst organinin rahbarina
tagim olunur. Vakant vazifays tayin edilmamis namizadlar iki il
miiddatinde hamin dovlst organinda ehtiyat kadr kimi
saxlanilirlar. Bu muddatda hamin doévlat organinda analoji
vazifa oldugda, namizadlar onlarin raziligi ils hamin vazifaya
tayin edilirlar.

Miisahibanin naticalarina yenidan baxilmasi

Namizad musahibanin naticasindan inzibati qaydada va
mahkamaya sikayat vera bilar. inzibati gaydada markazi icra
hakimiyyati organlarinda dovlst qulluguna qgabulla bagh
kegiriloan misahibalarin naticalarindan sikayatlar hamin
markazi icra hakimiyyati organlarinda yaradilmis apellyasiya
suralarina, mahkama hakimiyyati organlarinin va Azarbaycan
Respublikasinin Mahkama-Hlquq Surasinin aparatinda dovlst
qulluguna gabulla bagl kegirilan misahibalarin naticalarindan
sikayatloar Azarbaycan Respublikasinin 9dliyya Nazirliyinda
yaradilmis Apelyasiya Surasina, Apelyasiya Surasi yaradilmayan
digar dovlat organlarinda dovlat qulluguna gabulla bagli
kegirilan musahibalarin naticalarindan sikayatlar Azarbaycan
Respublikasinin Prezidenti yaninda Apelyasiya Surasina verils
bilar.

Dovlat qulluguna gabul qaydalari ila bagh alave malumat
almagq iiciin Azarbaycan Respublikasinin Dévlat imtahan
Markazina miiraciat eda bilarsiniz.
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Azarbaycanin doévlat qullugu siyasatinin garsisinda duran asas
magsadlar 6lkamizda samarali, masuliyyatli va demokratik idaragiliyin
yaradilmasi, dovlst organlarinin faaliyyatinda gevikliyin va saffafligin
glclandirilmasi, vatandaslarin gaygl va ehtiyaclarinin daha dolgun
tamin edilmasindan ibaratdir.

Dovlat qulluguna gabul

Dévlat qulluguna gabul misabigs asasinda hayata kegirilir.
Miusabiga test imtahanindan ve misahibadan ibaratdir. Azarbaycan
Respublikasinin Dévlat imtahan Markazi (bundan sonra — Markaz)
dovlst qulluguna gabul prosesinda saffafligl va obyektivliyi tamin
etmak magsadils inzibati vazifalarin tasnifat toplusuna uygun olaraq
dovlst qulluguna gabul lglin ayda bir dafadan az olmayaraq test
imtahanlari taskil edir.

Test

imtahaninin tagkili

Dévlat qulluguna gabulun
test imtahani marhalasi Mar-
kaz tarafindan inzibati vazi-
falarin tasnifat toplusuna
uygun olaraq, birinci-besinci
kateqgoriya dovlat organlarinda
(ali kateqoriya dovlat organlari va yerli icra hakimiyyati organlari, yerli
icra hakimiyyati organlarinin yanindaki organlar va inzibati arazi
dairalari tUzra niimayandaliklari istisna olmagla) inzibati vazifalarin
birinci-yeddinci tasnifatina uygun olan vazifalar Gizra hayata kegirilir.
Test imtahani inzibati dovlst qullugu vazifalarinin noévleri Uzra
asagidaki gruplara uygun kegirilir:

1. Anévii - inzibatirahbar (idaraetma) vazifalar tizra:

- AAgrupu;
- ABqgrupu;
- ACqrupu.
2. B novii - inzibati icragi vazifalar lizra:
- BAqrupu;
- BBqgrupu.

Test imtahani marhalasinds namizadlara qapali tipli test
tapsiriglar, agig ve esse tipli tapsiriglar taqdim olunur. Test
tapsiriglarinin mazmunu, novi, Umumi sayi, sahalar va ¢atinlik
daracasi vazifa altgruplarina uygun olarag muxtalif olur va Markaz
tarafindean miuayyan edilir. Test imtahani programlari Markazin
internet portalinda (bundan sonra - portal) yerlasdirilir. Test imtahani
Markazin garari ila kagiz dasiyicilarda ve ya kompyuter vasitasila
aparilr.

Testimtahanindaistirak

Test imtahaninda istirak etmak lglin namizadlar Markazin portali
vasitasila onlayn geydiyyatdan kegir. Portal vasitasila ona geydiyyatdan
kegdiyini tasdiq edan elektron bildiris va namizadin hiqug ve
vazifalarinin aks olundugu yaddas kitabgasi gdndarilir. imtahanin
kegirilacayi yer va vaxt haqqinda malumat test imtahanina an azi 5 giin
galmis Markazin portalinda yerlasdirilir. Bununla yanasi, namizad test
imtahaninda istirakla bagli malumati 6ziinds aks etdiran imtahana
buraxilis varagasini portal vasitasile ¢ap edarak alds edir. Namizad
imtahana galarkan saxsiyyati tasdiq edan sanadi va imtahana buraxilis
varagasini gatirir.

inzibati vazifslarin gruplari, alt qruplari, har alt qrup izra kegid

ballari asagidaki cadvalda géstarilmisdir: (Cadval 1)

Vazifa | Vazife
Altgrupa daxil olan vazifalar

inzibati vazifalerin 1-ci tasnifat lizra:
dovlat organlarinda aparat rahbari

Kegid
bah
faizla

inzibati vazifalarin 2-ci tasnifati iizra:

dovlat organlarinda aparat rehbari;

dovlat organlarinda aparat rehbarinin miavini va
s6ba midiri;

markazi icra hakimiyyati organlarinin yaninda
yaradilan dévlat agentliklerinin ve dévlet xidmatlarinin
rahbarlari;

fondlarin icragi direktoru ve direktoru

80

inzibati vazifalarin 3-cii tasnifati lizro:

s6ba mdirinin miavini;

dovlat organi rahbarinin misaviri, kdmakgisi;
dovlat organlarinda aparat rehbari;
Korrupsiyaya garsl mubarizs (izre Komissiyanin
katibi;

Tarif Surasinin katibi

75

AA4

inzibati vazifslarin 3-cii tasnifati lizro:

mearkezi icra hakimiyyati organlarinin yaninda
yaradilan dévlet agentlikleri ve dévlet xidmatleri
rehbarlarinin miavinlari;

fondlarin icragi direktorunun va direktorunun miavini;
dovlat organlarinda aparat rehbarinin miavini

70

AB

AB1

inzibati vazifalarin 4-cii tasnifati lizra:
soba miidiri; sektor mudiri; regional bélmanin rehbari

85

AB2

inzibati vazifalarin 4-cii tasnifati lizra:

s6ba mdirinin miavini; dovlst organi rehbarinin
musaviri, kémakgisi; regional bélmanin rahbarinin
muavini

80

AB3

inzibati vazifalarin 5-ci tesnifati lizra:
sektor midiri; s6ba mudiri

75

AB4

inzibati vazifalarin 5-ci tesnifati lizra:
s6ba midirinin muavini

70

AC

AC1

inzibati vezifalerin 5-ci tesnifati lizre:

yerli bélmanin rahbari; markazi icra hakimiyyati
organlarinin yaninda, tabeliyinde olan organlarin
rohbarlari

80

AC2

inzibati vazifalerin 6-ci tesnifati lizre:
s0ba miidiri; sektor mudiri; yerli bdlmanin rehbari

75

AC3

inzibati vazifalerin 6-c1 tasnifati lizra:

yerli bélmalarin rehbarlerinin miavini; $6ba mudirinin
muavini; markazi icra hakimiyyati organlarinin
yaninda, tabeliyinda olan organlarin rehbarlarinin
muavinlari

70

AC4

inzibati vazifelarin 7-ci tasnifati iizro:
sektor miidiri;

65

BA

BA1

inzibati vazifalarin 4-cii tasnifati lizra:
bas maslahatei; bas mihasib; bdyiik maslehatei

85

BA2

inzibati vazifalarin 4-cii tasnifati lizra:
aparicl maslahatgi; maslahatci

80

BA3

inzibati vazifalarin 5-ci tesnifati lizra:
bas maslahatei; bas mihasib; bdyiik maslahatgi

75

BA4

inzibati vazifalarin 5-ci tesnifati lizra:
aparici maslahatgi; maslehatgi; hakim
komakgisi; mahkama iclasinin katibi

70

BB

BB1

inzibati vazifelarin 6-ci tasnifati iizro:
bas maslahatgi; bas miihasib; bdylik maslshatgi

80

BB2

inzibati vazifalarin 6-c1 tasnifati iizra:
aparici maslahatgi; maslahatgi; hakim
komakgisi; mahkama iclasinin katibi

75

BB3

inzibati vazifalarin 7-ci tasnifati iizra:
bas maslahatei; bas mihasib; béyiik maslehatei

70

BB4

inzibati vazifelarin 7-ci tasnifati iizro:
aparicl maslahatgi; maslehatgi; hakim
kémakgisi; mahkama iclasinin katibi

65

Testimtahaninda istirak li¢iin 6danis

Dovlst qulluguna gabul zamani test marhalasinda istirak 6danigli
asaslarla hayata kegirilir. Azarbaycan Respublikasinin Tarif Surasinin
2017-ci il 23 may tarixli 5 nomrali gararina asasan vazifalar lizra test
imtahaninda 1 istirak Ggln asagidaki giymatlar miiayyanlasdirilmisdir:
(Cadval 2)

Vazifa gruplar taif
A (9DV-siz, manat)

AA vazifa grupu 110
AB vazifa grupu 100
AC vazifa qrupu 90
BA vazifa qrupu 80
BB vazifa qrupu 70

Testimtahaninin giymatlandirilmasi

Test imtahanlarinda vazifa qruplari Gizra toplanmasi miimkiin olan
maksimal bal Markaz tarafinden muayyan edilir. Vazifa altgruplari
lizra testimtahanindan kegid ballari Cadval 1-ds 6z aksini tapmisdir.

Test imtahaninin naticalari hagginda malumat Markazin
portalinda yerlasdirili. Namizad test imtahaninin naticalari ile razi
olmadiqda, naticalar portalda yerlasdirildiyi glinden 3 is glni
middatindas Markaz tarafindan yaradilmis apellyasiya komissiyasina
sikayat vera bilar. Sikayata baxildigdan sonra naticalara dair muvafiq
garar gabul edilir Namizad bu garardan mahkamaya miracist eda
bilar.

Sertifikatin alda olunmasi

Testimtahanindan mivaffaqiyystls kegan saxsa inzibati vazifalarin
tasnifat toplusuna uygun olaraq test imtahanindan kegdiyini tasdiq
edan sertifikat verilir. Sertifikatlar altqruplara daxil olan inzibati
vazifalara uygun olarag tagdim olunur. Sertifikatin qlivvadaolma
middati 5ildir. Saxs dovlst qullugu vazifalari Gizra bir nega sertifikat ala
bilar. Sertifikati alda etmak Ug¢lin namizad imtahan naticalari elan
olundugdan 10 is glini muddatinds Markazin portalindan onlayn
geydiyyatdan kegir va namizada taqdim olunan mdiracist formasini
doldurur. Namizadin forma vasitasila taqdim etdiyi malumatlarin
dizgiunliytuntn yoxlanilmasi magsadi il asagidaki sanadlarin skan
edilmis suratlari formaya alava edilir:

- alitahsil hagqginda sanadin surati;

- amak kitabgasinin surati (oldugu halda)

Sertifikati alda etmis saxs grup va altgruplara aid vazifalar tzra
miusahibadaistirak etmak hiiququ alda edir.

Miisahiba marhalasi

Dévlst organinda vakant inzibati vazife yarandigi giindan 1 ay
muddatinda hamin vakant inzibati vazifa tutulmasi Gglin misahibaya
¢ixarilir. Vakant inzibati vazifanin tutulmasi Gglin musahiba elanlari,
vakant vazifa lzra vazifs talimati va misahiba programlari Markazin
internet portalinda va vakant vazifanin aid oldugu dévlst organinin
internet saytinda yerlasdirilir. Misahibada istirakla bagl sanadlarin
gabulu lGglin misyyan edilmis son middat basa gatdigdan sonra
musahibanin kegirilmasi grafiki (miisahibanin kegirilmasi vaxti va yeri)
Markazin portalinda va dévlat organinin internet saytinda yerlasdirilir.



