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DOVLST QULLUGUNA QaBUL
QAYDALARI iLS® BAGLI NOLORI BiLMaLIiYiK?



Azarbaycanin ddvlat qullugu siyasatinin garsisinda duran asas magsadlar 6lkemizde samarali,
masuliyystli ve demokratik idaregiliyin yaradilmasi, dovlat organlarinin faaliyystinde c¢evikliyin ve
soffafligin guclendiriimasi, vetandaslarin gaygdi ve ehtiyaclarinin daha dolgun tamin edilmasindan

ibaratdir.

Dévlat qulluguna gabul

Dovlat qulluguna gabul musabige ssasinda hayata kegirilir. Musabige test imtahanindan va
musahibadan ibarstdir. Azerbaycan Respublikasinin Dévlet Imtahan Markezi (bundan sonra —
Maerkaz) dovlst qulluguna gabul prosesinda saffafligi ve obyektivliyi tamin etmak maqgsadila inzibati
vazifalerin tesnifat toplusuna uydun olarag dovilst qulluguna gabul Ugln ayda bir defedan az

olmayaraq test imtahanlari teskil edir.

Test imtahaninin taskili
Dévlat qulluguna gabulun test imtahani marhalasi Markaz terafinden inzibati vazifalerin tesnifat
toplusu-na uygun olaraq, birinci-besinci kateqoriya dovlet orqanlarinda (ali kateqoriya dovlet
organlari ve yerli icra hakimiyyati organlari, yerli icra hakimiyyati organlarinin yanindaki organlar ve
inzibati erazi dairslari Uzra numayendalikleri istisna olmagla) inzibati vazifelarin birinci-yeddinci
tosnifatina uygun olan vazifeler Uzre heayata kecirilir. Test imtahani inzibati dovlst qullugu
vazifalerinin ndvleri Uzre asagidaki qruplara uygun kegirilir:
1. A no6vl - inzibati rehber (idareetma) vezifelar Gzra:
e AAqrupu;
e AB qrupu;
e AC grupu.
2. B novul - inzibati icragi vazifeler Gzra:
e BA qrupu;
e BB qgrupu.

Test imtahani marhalasinds namizadlara qapall va agiq tipli test tapsiriglar teqdim olunur. Test
imtahaninin mazmunu, yani imtahanda istifads edilacek tapsiriglarin umumi sayi, tapsiriglarin novd,
sahaler va catinlik deracasi Uzre konkret bolgusu vezifelerin qrupundan asili olaraq Markaz
torafinden muayyen edilir. Test imtahani programlari Markazin internet portalinda (bundan sonra -
portal) yerlesdirilir. Test imtahani Markazin garari ile kagiz daslyicilarda ve ya komputer vasitasile

aparilir.



Test imtahaninda istirak

Test

imtahaninda istirak etmak Uc¢lin namizadler Markazin portali

vasitasile onlayn

geydiyyatdan kegir. Portal vasitesile ona geydiyyatdan kecdiyini tasdig edan elektron bildiris ve

namizadin hiiquq ve vazifslerinin sks olundudu yaddas kitabgasi génderilir. Imtahanin kegirilacayi

yer ve vaxt haqgqinda malumat test imtahanina an azi 5 giin galmis Markazin portalinda yerlasdirilir.

Bununla yanasi, namizad test imtahaninda istirakla bagh malumati 6zindsa aks etdiren imtahana

buraxilis veragesini portal vasitasile ¢ap edarak alds edir.

tesdig edan sanadi ve imtahana buraxilig veragasini gatirir.

Namizad imtahana gelarkan goxsiyyati

inzibati vezifelerin qgruplari, altgruplari, her altqrup Uzre kecid ballari asagidaki cadvelde

gOstarilmisdir: (Cadval 1)

Vazife
grupu

Voazife
altgru

pu

Altgrupa daxil olan vazifalar

Kecid bali

faizle

balla

AA

AAl

inzibati vazifalarin 1-ci tasnifati lizra:
dovlst orqanlarinda aparat rahbari

85

119

inzibati vazifalarin 2-ci tasnifati lizra:

dovlet orqanlarinda aparat rahbari;

dovlsat orqanlarinda aparat rehbarinin muavini va séba mudiri;
markazi icra hakimiyyati organlarinin yaninda yaradilan dévlet
agentliklarinin va dovlat xidmatlarinin rahbarlari;

fondlarin icraci direktoru ve direktoru

80

112

AA3

inzibati vazifalarin 3-cii tasnifati lizra:

s6ba mudirinin mlavini;

dovlat organi rehbarinin musaviri, kémakgisi;

dovlst organlarinda aparat rahbari;

Korrupsiyaya qargl mibariza Gzre Komissiyanin katibi;

75

105

AA4

inzibati vazifalarin 3-cii tasnifati lizra:

markazi icra hakimiyyati organlarinin yaninda yaradilan dévlat agentliklari
va dovlet xidmatlari rehbarlerinin mavinlari;

fondlarin icragi direktorunun ve direktorunun muavini;

dovlst orqanlarinda aparat raehbarinin muavini

70

98

AB

AB1

inzibati vezifalorin 4-cii tasnifati izra:
s6ba mudiri;

sektor midiri;

regional bélmanin rehbari

85

102

AB2

inzibati veazifalarin 4-ci tasnifati lizra:
s6ba mudirinin mavini;

dovlst organi rehbarinin musaviri, kdmakgisi;
regional bélmanin rahbarinin mdavini

80

96

AB3

inzibati vezifalarin 5-ci tasnifati lizra:
sektor mudiri;
s6ba mudiri

75

90

AB4

inzibati vezifalarin 5-ci tosnifati lizro:
s6ba mudirinin muavini

70

84

AC

AC1

inzibati vazifalarin 5-ci tasnifati lizra:
yerli bélmanin rahbari; markazi icra hakimiyyati organlarinin yaninda,
tabeliyinda olan orqganlarin rahbarlari

80

80




AC2

inzibati vazifalorin 6-ci1 tasnifati lizra:
s6ba mudiri;

sektor mudiri;

yerli bélmanin rahbari

75

75

AC3

inzibati vazifalarin 6-ci1 tasnifati lizra:

yerli bélmalarin rahbarlarinin mlavini;

s6ba mudirinin maavini;

markazi icra hakimiyyati organlarinin yaninda, tabeliyinds olan organlarin
rehbarlarinin maavinleri

70

70

AC4

inzibati vazifalarin 7-ci tesnifati lizra:
sektor mudiri

65

65

BA

BAl

inzibati vazifalarin 4-cii tasnifat: lizra:
bas maslehatci; bas mihasib; bdylk maslahatgi

85

102

BA2

inzibati vazifalorin 4-cii tasnifati tizra:
aparici maslahatci; maslahatgi

80

96

BA3

inzibati vazifalarin 5-ci tasnifati lizra:
bas maslehatgi;

bas muhasib;

bdylk maslahatgi

75

90

BA4

inzibati vazifalarin 5-ci tesnifati lizra:
aparici maslahatgi;

maslahatgi;

hakim kémakgisi;

mahkama iclasinin katibi

70

84

BB

BB1

inzibati vazifalarin 6-c1 tosnifati lizra:
bas maslehatgi;

bas muhasib;

bdylk maslahatgi

80

80

BB2

inzibati vazifalarin 6-c1 tasnifati lizre:
aparici maslahatgi;

masloehatci;

hakim kémakgisi;

mahkama iclasinin katibi

75

75

BB3

inzibati vazifalarin 7-ci tasnifati lizra:
bas meslehatci;

bas muhasib;

bdylk maslahatgi

70

70

BB4

inzibati vazifalarin 7-ci tosnifati lizra:
aparici maslahatgi;

maslahatgi;

hakim kémakgisi;

mahkama iclasinin katibi

65

65




Test imtahaninda istirak Gguin 6danis

Dovlat qulluguna gebul zamani test marhalasinda istirak ddanisli asaslarla hayata kegirilir.
Azarbaycan Respublikasinin Tarif Surasinin 2017-ci il 23 may tarixli 5 nomrali gararina asasan
vazifs grupu Uzrs test imtahaninda 1 istirak Ggun asagidaki giymatlar musayyanlasdirilmisdir:
(Cadval 2)

Vazifa gruplari (;a;rli\f)
AA vazife qrupu 129
AB vazife qrupu 118
AC vazifs grupu 106
BA vazifa grupu 94
BB vazifa grupu 82

Test imtahaninin qiymatlandirilmasi

Test imtahanlarinda vazife altgruplari Uzre toplanmasi mumkidn olan maksimal bal Markez
terafinden muiayyan edilir. Voazife altqruplari Gzra test imtahanindan kecid ballari Cadval 1-da 6z
aksini tapmigdir.

Test imtahaninin naticaleri hagqinda malumat Markazin portalinda yerlagdirilir. Namizad test
imtahaninin naticeleri ile razi olmadigda, naticaler portalda yerlasdirildiyi ginden 3 is gunu
muddastinde Markaz terefinden yaradilmis apelyasiya komissiyasina sikayat vere biler. Sikayata
baxildigdan sonra naticelera dair muvafiq qerar gabul edilir. Namized bu gerardan mahkemaya
maraciet eds bilar.

Sertifikatin alda olunmasi

Test imtahanindan muvaeffeqiyyatlo kegan soxsa inzibati vazifaler Uzre test imtahanindan
kecdiyini tosdiq edan sertifikat verilir. Sertifikatlar altgruplara daxil olan inzibati vazifalera uygun
olaraqg taqdim edilir. Sertifikatin quvvadaolma muddati 5 ildir. Sexs dovilat qullugu vazifaleri Uzra bir
nego sertifikat ala bilar. Sertifikati alde etmak Gg¢lin namizad imtahan naticaleri elan olundugdan 10 is
gunu muddstinde Markazin portalindan onlayn qgeydiyyatdan kegir va namizadsa teqdim olunan
muracist formasini doldurur. Namizadin forma vasitasile taqdim etdiyi malumatlarin dizginldyindn
yoxlaniimasi maqgsadi ile asagidaki sanadlarin skan edilmis suratlari formaya slave edilir:

- ali tehsil hagqinda sanadin surati;

- amak kitabgasinin surati (oldugu halda)



Sertifikati alde etmis soexs qrup ve altgruplara aid vezifsler Uzre musahibada istirak etmak
hiququ alda edir.

Miisahiba marhalasi

Dovlst organinda vakant inzibati vezife yarandigi gunden 1 ay muddstinde hamin vakant
inzibati vezifs tutulmasi Ug¢Un muUsahibaya cixarilir. Vakant inzibati vazifanin tutulmasi Ggln
musahiba elanlari, vakant vazifs Uzre vezife talimati va misahiba programlari Markazin internet
portalinda va vakant vazifenin aid oldugu dovlat orqaninin internet saytinda yerlasdirilir. MUsahibadoe
istirakla bagli senadlerin gabulu Ug¢lin muiuayyan edilmis son muddat basa c¢atdigdan sonra
musahibanin kegirilmasi grafiki (mlUsahibanin kegirilmasi vaxti ve yeri) Markazin portalinda ve dovlet
organinin internet saytinda yerlasdirilir.

Hansi vazifalar musahibaya gixarilir?

“‘Dovilst qullugu haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 28-ci maddssine asasen,
birinci-besinci kateqoriya dovlet organlarinda (yerli icra hakimiyyeti orqanlari, yerli icra hakimiyyati
organlarinin yanindaki orqanlar va inzibati erazi dairaleri Uzre numayandalikleri istisna olmagla)
inzibati vazifelerin birinci—yeddinci tasnifatina uydun olan doévilst qullugu vazifsleri musahiba
asasinda tutulur.

Miisahibada istirak

Vozifelarin mivafiq altgrupu Uzre sertifikat alde edan soxs sertifikatda geyd olunan vezife ve
grup daxilinde daha asagi altqruplara uygun olan vazife Uzra kegcirilon musahibalerds istirak eda
biler. Musahibanin kegiriimasi haqqginda elanda namizadin iddia etdiyi vezife Uzre asagidaki
malumatlar yerlagdirilir:

e is yerinin Unvani,

e inzibati vazifanin tasnifati;

e vozife maasi;

e vakant vazifs Uzra qullug funksiyalart;

e tohsilg, tacrlibaya, xususi biliklara ve pesa bacarigina dair talabler;

e talab olunan sertifikat.
Namizad musahibada istirak Ugun elan verildiyi ginden 30 gun earzinda portal vasitesile muvafiq
dovlat organina elektron gaydada muracist edir. Musahiba senadlarin gabulu basa ¢atdigdan sonra
30 gun arzinds kegirilir.

Musahibanin tagkil olunmasi

Dovlat qullugu vazifasinin aid oldugu dovlat organi musahibanin kegirilmasi Uglin muisahiba
komissiyas! yaradir. MUsahiba komissiyasi u¢ naferden ibarat tarkibda, Markazin bir numayandasi
ve bir misteqil ekspert daxil edilmakle formalasdiriir. Misahiba, namizadin razihgi il videogakilis



aparilmagla, ictimaiyyet, katlevi informasiya vasitaleri nimayandalarinin ve diger musahidagilarin
(oldugu halda) istiraki ile kegirilir. MUsahibalarin kegirildiyi yer ve vaxt barade malumat namizadlare
musahibanin kegirilmasina an azi 5 gun galmig Markazin portali va ddvlet organinin internet sayti
vasitasile verilir. Musahiba har bir namizadle ferdi qaydada ve an azi 20 daqgigs aparilir.

Miisahiba zamani namizadin giymatlandirilmasi

Misahibada istirak etmis namizadin vakant vazifeye uygunlugu “bilik saviyyasi®’, “pesa
hazirhg1”, “Gmumi dunyagorusu” ve “vakant vezife Ugun zaruri olan keyfiyyatlor” kimi meyarlar
asasinda giymatlandirilir. Har bir giymatlandirma meyari Gg¢un an yuksak bal 5, en asagi bal ise 2-
dir.

Musahibadan 16 va daha c¢ox bal toplamis namizad misahibadan miuvaffagiyyetle kegmis
hesab olunur ve musahibanin naticaleri Markazin portalinda va dovlat organinin internet sahifesinda
yerlagdirilir. MUsahibadan muvaffagiyyatle ke¢gmis namizadler vakant vazifays teyin edilmak tgun 5
i$ gunu muddetinde dovlet organinin rahbarina tagim olunur. Vakant vezifeye tayin edilmemis
namizadler iki il middsatindes hamin ddvlat orqaninda ehtiyat kadr kimi saxlanilirlar. Bu muddatde
hamin ddvlat organinda analoji vezife oldugda, namizadler onlarin raziligi ile hamin vezifeys tayin
edilirlor.

Misahibanin naticalarina yenidan baxilmasi

Namizad miisahibanin naticesinden inzibati gaydada ve mehkemays sikayet vers biler. inzibati
gaydada merkezi icra hakimiyysti orqganlarinda doévlet qulluguna gabulla bagl kegirilan
musahibalerin naticalerinden sikayatler hamin markazi icra hakimiyyati organlarinda yaradilimig
apelyasiya suralarina, mahkema hakimiyysti organlarinin ve Azarbaycan Respublikasinin
Mahkema-HUquq Surasinin aparatinda dévlet qulluguna gebulla bagli kegirilon musahibalerin
naticelerinden sikayatlor Azarbaycan Respublikasinin ©dliyye Nazirliyinde yaradilmis Apelyasiya
Surasina, Apelyasiya Surasi yaradilmayan digar ddvlet organlarinda dovlst qulluguna gabulla bagh
kegirilon musahibalarin naticelarinden sikayatler Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda
Apelyasiya Surasina verila bilar.

Elektron xidmatlar

Markaz elektron xidmatlarini www.dim.gov.az portali Uzarinden teqdim edir. Portala daxil
olmaqgla Markazin faaliyysti barede genis malumat alde etmak, eyni zamanda doévlat qullugu ile
alaqadar gostarilon asagidaki elektron xidmatlordan istifade etmak mimkindur:

- Dovlst qullugu vazifaleri Uzrs test imtahaninda igtirak etmak Ugun geydiyyat;
- Dovlst qullugu vezifaleri Uzra test imtahaninin naticaleri haqqinda malumat ve cavab kartlarinin
grafik tasvirlari;

- Sertifikatin alinmasi Ggln onlayn geydiyyat;



- Mdusabige Uzre miusahiba ve Umumi miusahiba elanlari;
- Musabige Uzrs miusahiba ve imumi musahibalerin kegirilma grafiki va naticalari ve s.

Eyni zamanda, Markazin portalinda “Aktual istiqgamatler’ hissesinda “Dovlat qullugu” bdlmasi
movcuddur. Hamin bdlmads yerlagdirilon altbdlmaler vasitasile dovlset qulluguna gabul qaydalari,
sertifikat almis namizadler haqgqginda, dévlet qullugunda ehtiyat kadrlar hagqqinda malumat alds
etmak, dovlet qullugu ile slagadar muxtalif mazmunlu hesabatlar ve test imtahan programlari ila

tanig olmagq, “Dovlet qullugunda karyera bealadgisi” adli elektron xidmatdan istifade etmak olar.

Dovlat qulluguna gabul gaydalan ile bagh alave malumat almaq ug¢in Azarbaycan

Respublikasinin Dévlet imtahan Markazine miiraciat eda bilarsiniz.

Unvan: AZ1138, Baki soh., Yasamal ray., M. Miisfiq kii¢. 1m
Telefon: (+994 12) 502-47-82/92; Gagr Markazi - 1653
E-mail: info@dim.gov.az; Veb sayt: www.dim.gov.az



