Qorarlarin hazirlanmasi ve tartib edilmasi

53.Qorar tagkilatin kollegial orqani terafindan gabul edils
bilar. Qararin matni yigcam, sarh ve sarancam hissalarinden
ibarat olur.

54.Qararin garh hissasinds garar gsbul edilmasinin sebsblari,
goriilmali tedbirlerin maqgsadlari gostarilir

55.Qorarin sorancam hissesi omr formasinda ifads olunur
va qorar1 gobul edan tagkilatin adindan sonra matn
dayandirilmadan “qgerara alir” sozleri ile davam etdirilir.

Ogor qoarar bir ne¢o miixtalif xarakterli tadbirlar
goriilmasini tapsirirsa, sarancam hissasi bandlars béliindir.
Eyni xarakterli tadbirlar bir bandda (ayri-ayr1 abzaslarla)
sadalanur.

Icract gisminda taskilatlar va ya struktur bolmalari, tadbirin icrast
konkret saxsa tapsirildigda isa vazifali saxs gostarilir.

Seroncam hissasinin axirinct bendinds gararin icrasina
nazaratin hoavala edildiyi teskilat, struktur bolmaesi ve ya
vazifali soxs gostorilir. Tagkilatin, struktur bolmasinin adi
vo ya vozifali sexsin vezifesinin tam sokilds adi, adi ve
soyadi yonliik haldayazilir.

56.Qorarlarin layihalori bu senadlari hazirlamis soxslora
verilir ki, onlar hemin layihalore zaruri hesab etdiklori
dayisiklik ve slavalari etsinlar. Sonra layihsler onlarmn
tortibinin basa c¢atdirilmasi ve imzalanmasi ti¢iin masul
soxsa qaytarilir.

Icragt imzalanmagq {ic¢iin hazirlanmis qorara homin goararin,
o imzalandiqdan sonra gondarilmali oldugu teskilatlarin,
struktur bolmsalarinin ve vazifali sexslorin siyahisini slave
edir.

57.Qaebul edilmis goararlar kollegial orqanin sadri ve katibi
torofindon imzalanir ve on geci yeddi giin miiddastine
kargiizarliq xidmati terafinden icragilara ¢atdirilir.

58.Qoararlar miivafiq kitabda geydiyyata alinir, hamin kitab
tizra verilan ndmrs gararin nomrasi hesab olunur

59.Qabul edilmis qorarlara teskilat rehbarliyinin raziligi
olmadan diizalis etmak qadagandir.

Saroncamlarin hazirlanmasi ve tortib edilmasi

60. Serancamin matni yalniz sarancam hissasindan ibarat
olur (4 ndmrali alava). Sorh hissasi ciimlays “miivafiq olaraq”,
“mogqsadiile” ve s. kimi ifadaler saklinde daxil ola bilor. Bu
sorh hissasinden abzasla
ayrilmalidir ve “tapsirilsin”, “
edilsin”, “tasdiq edilsin” vo s. bu kimi fellarls ifads edilmalidir.
61. Serancam togkilat rehbari terafindon imzalanir vo
miivafiq kitabda teqvim ili ¢argivesinda xronoloji ardicilligla

geyda alinir. Homin kitab {izre verilon qeyd némresi

zaman saroncam hissasi
nazorina ¢atdirilsin”, “toklif

sorancamin némrasi hesab olunur (5 ndmrali alava).
Omrlarin hazirlanmasi va tartib edilmasi

62.9mr , sarh vo sarancam hissalarindan ibarat olur (6 ndmrali
alave). Serh hissasinds emr verilmesi {i¢iin asas gotiiriilon
faktlar ifade edilir,
todbirlar sadalanur.
63.Omrin ssrencam hissasi matn dayandirilmadan
edirom” soOzlori ilo baslanir. Nezordo tutulan fikirloar arab
rogamlari ilo némralanan bandlar {izrs yerlasdirilir. Hor band
struktur bolmasinin konkret icragisinin ve ya vazifali soxsin
adinin va soyadinin gostarilmasi ila baglanur.

64.9mrin moatni olagadar struktur bolmalari ils, lazimi
hallarda ise tabelikds olan slagadar teskilatlarla razilasdirilir.
Omrin layihesinin son variantina ancaq amri imzalayan va
tarix qoyan tagkilat rehbari diizslislar eda bilar.

65.9mri hazirlayarken icragi onu struktur bolmslerine vo
tabelikde olan teskilatlara gondermak zerurstini ve amrin

sarancam hissesinde ise goriilmali

“amr

tirajim miisyyon edir. Unvan sahiblerinin siyahisi hamin
amrin son varaqinin aks torafinds ¢ap olunur ve ya miistaqil
senad kimi alave edilir (tiraj boyiik olduqda).

66.9mrlar taqvim ili boyunca némrslenir ve miivafiq kitabda
geyds aliur (7 némrali slavs).




